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1. Общие положения
ЕЕ Настоящие правила распространяются на всех посетителей Муниципального 
автономного учреждения дополнительного образования «Дворец творчества детей и 
молодежи» муниципального образования города Братска (сокращенно МАУ ДО 
«ДТДиМ» МО г. Братска) (далее -  образовательное учреждение), в том числе законных 
представителей учащихся представителей государственных и муниципальных 
учреждений.
1.2. Основные понятия, используемые в настоящих Правилах:
• Законный представитель -  родители, опекуны, приемные родители;
• Посетитель -  любое физическое лицо, временно находящееся в здании 
образовательного учреждения, для которого образовательное учреждение не является 
местом работы или местом учебы;
• Пропускной режим -  порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и 
правил по осуществлению допуска посетителей в здание образовательного учреждения;
• Установленный порядок в здании образовательного учреждения -  совокупность 
требований законодательных и иных правовых актов Российской Федерации, 
регламентирующих порядок образовательного процесса, деятельность образовательного 
учреждения, правила поведения граждан в общественных местах;
• Документы, удостоверяющие личность посетителя -  паспорт гражданина 
Российской Федерации, водительское удостоверение, служебное удостоверение, для 
граждан иностранных государств -  паспорт гражданина данного государства.
ЕЗ. Порядок в здании образовательного учреждения организуется администрацией
образовательного учреждения и обеспечивается сотрудниками образовательного 
учреждения, в том числе работниками, обеспечивающими пропускной режим.
1.4. Исполнение требований, определяемых настоящими Правилами, является для всех 
посетителей образовательного учреждения.
Е5. В целях ознакомления посетителей образовательного учреждения с правилами
поведения посетителей настоящие Правила размещаются на информационных стендах в 
холле первого этажа здания МАУ ДО «ДТДиМ» МО г. Братска и на официальном 
Интернет-сайте образовательного учреждения.
1.6. Порядок прохода посетителей в здание МАУ ДО «ДТДиМ» МО г. Братска изложен 
в Инструкции о контрольно-пропускном режиме в МАУ ДО «ДТДиМ» МО г. Братска, 
размещенном на официальном Интернет-сайте МАУ ДО «ДТДиМ» МО г. Братска.



2. Права посетителей

Посетители имеют право:
2.1. Проходить в Здание образовательного учреждения в установленные дни и часы 
работы образовательного учреждения в соответствии с Инструкцией о контрольно­
пропускном режиме.
2.2. Пользоваться помещениями, отвечающими санитарно-гигиеническим требованиям.
2.3. Получать информацию по интересующим вопросам у дежурного сторожа-вахтера, 
у дежурного администратора.
2.4. Приходить в образовательное учреждение по приглашению педагогов в 
установленное время, по собственной инициативе в то время, когда педагог сможет их 
принять без ущерба для осуществления образовательного процесса.
2.5. Пользоваться площадкой для парковки транспортных средств на время занятий 
ребенка или на время проведения мероприятия.

3. Обязанности посетителей
3.1. Соблюдать установленный порядок и нормы поведения в общественных местах.
3.2. Не допускать проявлений неуважительного отношения к сотрудникам, учащимся и 
другим посетителях!образовательного учреждения.
3.3. Выполнять законные требования и распоряжения администрации, сотрудников 
образовательного учреждения, сотрудника физической охраны.
3.4. Не препятствовать надлежащему исполнению педагогами, работниками 
образовательного учреждения, сотрудником физической охраны их служебных 
обязанностей.
3.5. Соблюдать очередность на приеме у директора и в приемной (за исключением лиц, 
которым предоставлено право внеочередного приема).
3.6. Сообщать секретарю руководителя, дежурному сторожу-вахтеру о явке в 
образовательное учреждение по приглашению директора.
3.7. Бережно относиться к имуществу образовательного учреждения, соблюдать 
чистоту, тишину и порядок в помещении и на территории образовательного учреждения.
3.8. Контролировать поведение своих детей, находясь вместе с ними в холле первого 
этажа.
3.9. При обнаружении подозрительных предметов, свертков, сумок или иных вещей, 
оставленных в помещениях или на территории образовательного учреждения, 
незамедлительно со€^щить об этом администрации образовательного учреждения.
3.10. При въезде на площадку для парковки транспортных средств, не занимать места, 
предназначенные для парковки транспортных средств граждан с инвалидностью или 
перевозящих детей с ограниченными возможностями здоровья, обозначенные 
соответствующим дорожным знаком, а также не парковать автомобили от распашных 
ворот до шлагбаума, которые могут препятствовать свободному проезду спецтранспорта.
3.11. Посетители и учащиеся, которые приходят в учреждение пешком, должны входить 
на территорию учреждения через калитки расположенные напротив друг друга, слева и 
справа относительно центрального входа.

4. В помещ ениях и на территории образовательного учреждения
посетителям запрещается:

4.1. Находиться в служебных, учебных или иных помещениях образовательного 
учреждения без разрешения на то дежурного сторожа-вахтера, директора или педагога.
4.2. Выносить из помещений образовательного учреждения документы, полученные 
для ознакомления.
4.3. Изымать образцы документов со стенда, а также помещать на стендах объявления 
личного характера.



4.4. Приносить в здание и на территорию образовательного учреждения запрещенные 
предметы (приложение).
4.5. Курить, распивать алкогольные напитки, употреблять наркотические и 
психотропные вещества.
4.6. Входить на территорию образовательного учреждения в состоянии алкогольного, 
токсического или наркотического опьянения, а также оскорбляющем человеческое 
достоинство и общественную нравственность виде.
4.7. Разбрасывать мусор на территории и в помещении образовательного учреждения.
4.8. Передвигаться в помещении образовательного учреждения на роликовых коньках 
или иных средствах передвижения, кроме специальных приспособлений, 
предназначенных для передвижения инвалидов и лиц с нарушением опорно­
двигательного аппарата.
4.9. Входить через распашные ворота и проходить через площадку для парковки 
транспортных средств.
4.10. Входить в помещение образовательного учреждения с велосипедами, детскими 
колясками, с санками и т.п., а также с домашними животными и в грязной одежде.
4.11. Создавать помехи передвижению учащихся, сотрудников и других посетителей 
образовательного учреждения, в том числе путем занятия проходов, лестниц и т.д.
4.12. Присутствовать на собраниях с включенным мобильным телефоном.
4.13. Проводить опросы, социологические исследования и наблюдения без постановки в 
известность директора образовательного учреждения.
4.14. Организовывать несанкционированную торговлю и выставки-продажи в 
помещениях и на территории образовательного учреждения без письменного разрешения 
директора.
4.15. Пользоваться открытым огнем, применять взрывчатые и легковоспламеняющиеся 
вещества, в том числе пиротехнические изделия (фейерверки, бенгальские огни, петарды 
и т.п.).
4.16. Выносить имущество, оборудование и другие материальные ценности из 
помещений образовательного учреждения.
4.17. Сидеть, а также складировать одежду и другие вещи на подоконниках 
образовательного учреждения.
4.18. Использовать помещения и территорию образовательного учреждения без 
разрешения директора для занятий коммерческой, рекламной и иной деятельностью.
4.19. Без письменного разрешения директора образовательного учреждения проводить 
на территории и в помещении образовательного учреждения общественные и 
организационные мероприятия, в том числе, организовывать собрания, митинги, 
тренинги, политическую и иную пропаганду и агитацию, а также производить сборы 
пожертвований.
4.20. Производить или допускать действия, которые могли бы стать источником угрозы 
жизни или здоровью лиц, находящихся в помещениях и на территории образовательного 
учреждения, а также которые могли бы препятствовать обеспечению безопасности.

5. Ответственность посетителей
5.1. За одежду, документы, деньги, сотовые телефоны, ювелирные украшения и другие 
ценные вещи, оставленные без присмотра и утерянные вещи, администрация 
образовательного учреждения ответственности не несет.
5.2. За травмы и несчастные случаи, связанные с нарушением Правил внутреннего 
распорядка образовательного учреждения и требований правил безопасности, 
администрация ответственности не несет, если факт наличия вины администрации 
образовательного учреждения в причинении вреда не будет установлен в судебном 
порядке.



5.3. Воспрепятствование осуществлению в здании, в помещениях и на территории 
образовательного учреждения, неисполнение законных требований сотрудников либо 
сотрудника физической охраны образовательного учреждения о прекращении действий, 
нарушающих настоящие Правила, или иные противоправные действия влекут 
ответственность, предусмотренную законодательством РФ. В случае необходимости 
дежурный сторож-вахтер или сотрудник охраны имеет право вызвать сотрудников 
органов правопорядка, в том числе с использованием к н о п к и  экстренного вызова.
5.4. В случае умышленного уничтожения или повреждения имущества 
образовательного учреждения на виновных лиц наряду с административной или 
уголовной ответственностью возлагается обязанность возместить причиненный ущерб.
5.5. Факты нарушения посетителями установленного порядка и причинения ущерба в 
здании и на территории образовательного учреждения фиксируется в установленном 
порядке лицами, осуществляющими пропускной режим.

Специалист по ОТ и КБ В.Ф. Журкин

Приложение

ПЕРЕЧЕНЬ  

предметов и вещ еств, запрещённых к проносу и использованию  
учащ имися if посетителями в М АУ ДО «ДТДиМ » МО г. Братска.

1. Алкогольные, слабоалкогольные напитки или пиво, табачные изделия, электронные 
системы курения, жидкости для заполнения электронных систем курения, систем для 
потребления табака.

2. Огнестрельное оружие любого вида, газовое оружие, боеприпасы любого вида или 
взрывчатые вещества (либо их имитаторы или муляжи).

3. Холодное оружие, колющие, рубящие, режущие предметы (либо их имитаторы или 
муляжи), а также нунчаки, кастеты, палки и другие подобные предметы.

3. Спички, зажигалки, легковоспламеняющиеся вещества.

4. Аэрозольные баллончики с веществами раздражающего действия.

6. Химические и ядовитые вещества.

7. Наркотические Средства, психотропные вещества, их прекурсоры и аналоги, 
токсические или другие одурманивающие вещества.

8. Принадлежности для азартных игр.

Специалист по ОТ и КБ В.Ф. Журкин
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